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HUONG DAN

V¢ t6 chikc va hoat dong
cua trung tim ngoai ngi, tin hoc trén dia ban tinh Bén Tre

Pé thuc hién tdt viéc quan ly nha nudc vé gido duc va dao tao & dia
phuong; cin cir Quy ché T chirc va hoat dong ciia trung tim ngoai ngf, tin hoc
ban hanh kém thco Théng tr s& 03/2011/TT- BGDDT ngay 28 thang 01 nam
2011 cua Bo mrong B6 Gi4o duc va Dao tao, Uy ban nhan dan tinh ban hanh

Hudng dan vé t chirc va hoat dong cia trung thm ngoai ngir, tin hoc trén dia
ban tinh Bén Tre nhu sau:

1. Dbi twgng dp dung

Cac trung tdm ngoai ngit-tin hoc, trung tdm tin hoc, trung tdm ngoai ngit
(sau day goi la trung tdm ngoai ngu tin hoc hodc goi la trung tdm), cac trung

tdm Gido duc thuong xuyén co glang day ngoai ngit, tin hoc va to chirc, c4 nhan
tham gia hoat déng & trung tdm ngoai ngi, tin hoc.

Khéng ap dung dbi véi cac trung tdm ngoai ngit, tin hoc c6 dau tu cua
nudc ngoai.
2. Quan ly trung tim ngoai ngit, tin hoc
.- 1. S& Gido duc va Dao tao quan ly cac trung tAm ngoai ngit, tin hoc sau:
a) Trung t&m ngoai ngi, tin hoc tryc thudc S& Gido duc va Dao tao; trung
tdm ngoai ngit, tin hoc do cdc td chic, ca nhan dé nghi thanh lap;

b) Trung tdm ngoai ngit, tin hoc thudc cac trudng trung cap chuyén nghi¢p
co tru so dong tai dia phuong, truong Chinh tri tinh;

©) T rung tdm ngoai ngit, tin hoc thudc cac b, ban, nganh, cac to chirc xa
hoi, td chirc xa hoi - nghé nghiép c6 tru s& dong tai dia phuong,.

2. Truong dai hoc va truong cao ding quan ly cac trung tdm ngoai ngi,
tin hoc do don vi thanh lép.

3. Thim quyén thanh lip, sap nhdp, chia tach, giai thé trung tim
ngoai ngir, tin hoc

3.1. Chu tich Uy ban nhén dén tinh 1 lty quyén cho Giam déc S¢ Gido duc

va Dao tao quyét dinh déi vai cac trung tam truc thudéc S& Gido duc va Bao tao,

cac trung tdm thudc trudng trung cap chuyén nghiép, trudng Chinh trj tinh, cac
trung tdm do céc td chirc, ¢4 nhan dé nghi thanh 14p.

3.2. HiGu trudng trudng dai hoc, cao ding quyét dinh thanh 1ap céc trung
tam truc thudc.



3.3. Ngudi c6 tham quyen quyét dinh thanh lap trung tdm thi c6 thim
quyén sap nhép, chia tach, giai thé trung tAm ngoai ngf, tin hoc.

4. Diéu kién thanh lip trung tim ngoai ngir, tin hoc

Trung tdm ngoai ngi, tin hoc dugc thanh 1ap khi c6 du cac diéu kién sau:

4.1. Phu hop véi quy hoach phat trién kinh té, xa hoi va quy hoach mang
lwdi co s& gido duc da duge co quan nha nude co thdm quyén phé duyét;

4.2. Co ddi ngi can b quan ly, co it nhit 03 (ba) giao vién co hiru/mén;
can bo quan ly, giao vién dat ti€u chuén theo quy dinh tai Quy ché & chirc va
hoat dong cla trung tam ngoai ngit, tin hoc do B Gido duc va Dao tao ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 01 nam 2011;

4.3, C6 van phong lam viéc, ban, ghe co it nhat 04 (bon) phong hoc dé
hoc ngoai ngir vdi dién tich t6i thleu 30m® /phong, phong hoc tiéng, co it nhét 03
(ba) phong hoc de hoc tin hoc, mbi ‘phong co 61 thleu 20 (hai muoi) may tinh;
cac phong phai ddy du cac trang thiét bi dap tmg yéu ciu vé diéu kién thuc hién

néi dung, chuong trinh giang day, hoc tap, dam bao cho cac 16p hoat dong lién
tuc, diing lich trinh cua khoa hoc;

4.4. Co ngudn tai chinh tbi thiéu du dé chi cho cic hoat dong thudng
xuyén cua trung tam,;

4.5. Co dhy di céc diéu kién theo quy dinh v& phong chay, né, vé sinh
mdi trudng, y t€ va an ninh cia trung tam;

4.6. D& an thanh lap trung tam xac dinh r8: muc tiéu, nhiém vu, chuong
trinh va ndi dung dao tao, b01 dudng; d4t dai, co sO vat chit, thiét by, dia diém

dur kién; t6 chirc b$ may, ngudn luc va tai chinh; phuong hudng chién lugc xay
dung va phat trién trung tAm.

5. CAp phép to chic dao tao, bdi dudng ngoai ngii, tin hoc

5.1. Giam déc S& Gido duc va Dao tao ra quyét dinh cép phép td chire dao
tao, boi dudng ngoai ngit, tin hoc dd1 vdi cac trung tAm ngoai ngit, tin hoc do S&
Gido duc vaDao tao quan ly.

5.2. Vigc dao tao, bdi dudng ngoai ngi, tin hoc cta cac trung tdm ngoai
ngir, tin hoc thudc truong cao ding, dai hoc to chirc ngoai khudén vién cua

truomg thi phai duoc S Gido duc va Pao tao cp phép hoat dong va chiu sy
kiém tra, giam sat cua Sd.

5.3. Céc trung tdm ngoai ngft, tin hoc dugc phép hoat dong thi dugc
quycn m& chi nhanh. Chi nhanh chi dugc md trén cing dia ban huyén, thanh

phd noi trung tim duge phép hoat dong; céc trudng hop khac pha1 co ¥ kién cia
S& Giao duc va Dao tao.

Dbi v6i trung tdm thude cac trudng cao dang, dai hoc khong dong trén dia
ban tinh Ben Tre muon m& chi nhanh tai Bén Tre phai dugc S& Gido duc va Pao
tao ra quyét dinh cap phép hoat dong,



Truong hop cic chi nhanh di mé sau 02 thang ma khong hoat déng, giam
déc trung tdm phai bao céo bang vin ban vé S& Gido duc va Pio tao.

5.4. Déi vdi cac trung tam ngoai ng#, tin hoc di thanh 14p trrde ngay 15
thang 03 nam 2011, S& Gido duc va Do tao s& tién hanh thdm dinh, xem xét vé
quy mo td chirc va cac didu kién hoat dong; cac trung tdm khéng dap ung yéu
cau s& ¢4 thoi han 01 (mot) thang dé bd sung, kién toan vé t& chire va cc hoat
déng, qua han néu vin chua khic phuc s& bi nit gidy phép hoat dong.

6. Tham quyén b nhi¢m giim déc trung tim ngoai ngi, tin hoc

Giam déc S& Giao duc va Pao taora quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, tr
chirc giam doc, pho giam doc cic trung tim thudc pham vi S& quan ly (ngoai trir
trung tdm thudc céc truong cao dang, trung cap chuyén nghiép cong 14p cla cac
Bo dong trén dia ban).

Hiéu truong trudng t}m‘mg cao déng, dai hoc ra quyét dinh bd nhiém,
mién nhiém, tir chirc giam ddc, phé giam déc cac trung tAm truc thudc.

Quy trinh, thu tuc b nhi¢m, mién nhiém, tir chirc giam déc, phé giam déc
trung tam thuc hién theo ding quy dinh ctia phap luét.

7. Giao trinh, chwong trinh gidng day, hoc tap

7.1. Trung tdm ngoai ngi, tin hoc xay dung churong trinh giang day, sir
dung gido trinh, tai li¢u giang day, hoc tap cho phu hop véi dieu kién cia ngudi
hoc va sw phét trién cua timg dia phuong, khong trai véi cac quy dinh cia Bo
Giao duc va Dao tao va phai duge co quan quan ly true tiép tham dinh.

Cén cir vao cac chwong trinh giang day va hinh thic hoc tap, trung tdm
xay dung ké hoach hoc tip toan khoa, thoi gian bi€u cu thé cho ting 1ép hoc,
bao cio co quan quan ly truc tiep va cong bd cong khai cho hoc vién trude khi
khai giang,.

7.2. Uy ban nhén dan tinh giao cho S& Gido duc va Pao tao thim dinh,
xem xét do1 voi chuong trinh, tai liéu, gio trinh giang day va hoc tap ngoai ngi,
tin hoc theo.md hinh lién két véi cic truong Cao dang, Dai hoc co yéu 6
nudc ngoai.

8. Té chirc kiém tra, cap ching chi

8.1. Sau khi hoan thanh chwong trinh cia mdi khoa hoc, trung tdm td chirc
ki€m tra, cap chirng chi cho hoc vién. -

8.2. Uy ban nhan dan tinh giao cho S& Gido duc va Pao tao quyét dinh
viée td chire kidm tra, cép chirng chi theo quy dinh ctia Bo Gido duc va Pao tao;
to chirc thanh tra, giam sat cac ky kiém tra, cip chitng chi cho hoc vién cia cic
trung tdm ngoai ngi, tin hoc thudc pham vi S& quan 1y. h

9. Tong ket cong tac va bao cao

Ngoai viéc bao céo, t(;)’ng ket sau mdi khéa hoc, theo thang, quy; hing nim
trung tdm phai t6 chirc so két, tong két, rat kinh nghiém veé t6 chirc va hoat dong,
gui bdo cdo vé co quan quan ly truc tiép dé theo dai, chi dao.



Trén ddy 1a Huéng dan cu thé hoa mot sd noi dung cia Quy ché t6 chirc
va hoat dong cta trung tdm ngoai ngi, tin hoc do Bo Giao duc va Dao tao ban
hanh kém theo Thong tu sb 03/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 01 nam 2011.
Nhitng n6i dung khéc lién quan dén t6 chirc va hoat dong cua trung tdm ngoai
ngit, tin hoc khong néu ra trong Huong din nay thi van 4p dung theo cic quy
dinh ta1 Quy ché t6 chirc va hoat dong cua trung tégn ngoai ngit, tin hoc do B
Gi4o duc va Dao tao ban hanh kém theo Théng twr s6 03/2011/TT-BGDDT ngay
28 thang 01 nam 201 1.

Trong qua trinh tham muu, giip Uy ban nhéan dan tinh quan ly nha nude
vé gido duc va dao tao & dia phuong trong linh vuc nay néu c6 gi vudng mdc, SO
Gido duc va Dao tao bao cao dé xuat d¢ Uy ban nhén déan tinh xem xét, giai
quyeét./.
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