SAO Y; Uy ban Nhan dan tinh Bén Tre; Thoi gian ky: 15/03/2025 07:35:26 +07:00

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BEN TRE DPoc lap - Tw do - Hanh phic
86:4620 /KH-UBND Bén Tre, ngay 45 thdng 3 ndm 2025
KE HOACH

Cong tac vin thw, lru trir nim 2025

Can cir Ludt Luu trit ndm 2011; Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3
nam 2020 cua Chinh phu vé cdng tac vin thu va trén co s& thuc tién cong tac van thu,
Iuu trit ndm 2024 trén dia ban tinh, Uy ban nhan dan (UBND) tinh Bén Tre x4y dung
Ké hoach cdng tac van thu, luu trir ndm 2025, véi cac ndi dung cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Tiép tuc néng cao hidu qua cong tic quan ly nha nudc, té chire thuc hién
nghiép vu van thu, luu trit nhim dap tmg yéu ciu nhiém vu trong tinh hinh méi; dic
biét 1a phé bién, trién khai thi hanh Luat Liru trit ndm 2024 va cac van ban huéng din
thi hanh Luét Luu trit dam bao kip thoi, ddng bd, thong nhét, hiéu luc, hiéu qua.

2. Néng cao trach nhiém cia nguoi dimg déu va cong chuc, vién chuc trong
viée lap, ndp luu hd so vao Luu trit co quan, gop phan quan 1y chit chd hd so, tai lidu
cua co quan, don vi.

3. Tiép tuc cai tién Hé théng quan Iy vin ban va didu hanh VNPT-iOffice Phién
ban 5.0; nghién ctru xay dung Hé théng luu trit dién tir nhdm dam bao quy dinh cua
phap ludt vé soan thado, quan ly van ban dién tir; tao lap va quan Iy hd so dién tir trong
moi trudng mang.

4. Thu trudng céc sd, ban, nganh tinh, cac co quan, don vi ¢6 lién quan cin cir
ke hoach t6 churc trién khai, thuc hién cé hiéu qua; dua ndi dung thuc hién céc quy
dinh vé van thu, luu trir thanh tiéu chi danh gia mic do hoan thanh nhiém vu va xét
thi dua khen thudng cudi ndm do6i véi co quan, don vi va céng chirc, vién chitc thude
pham vi quan ly.

II. NOI DUNG

1. Quén ly, chi dao, hwéng din vé cong tic vin thw, lwu trie

a) T6 chirc tuyén truyén, phd bién phap luét vé van thu, luu trix

- Phd bién, tuyén truyén, td chuc thuc hién tét Luat Luu trit ndm 2024 va vin
ban huéng dan Luat, cac quy dinh hién hanh cta phép luét c6 lién quan dén cong tac
van thu, Iuu trir;

- Chi dao, don dbc nhic nhé céc co quan, don vi trén dia ban tinh tdng cudong
thuc hién quy dinh ctia phap luét vé bao vé bi mat nha nudce khi thuc hién céc hoat
dong vé van thu, luu trit.

b) Céng tac td chirc nhan su va quéan ly hoat dong dich vu luu trix
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- B6 tri nguoi lam van thu, luu trit ddm béo tiéu chuan, chirc danh nghé nghiép
theo quy dinh ctia phép luat; trudng hop thay doi, bé tri ngudi trai chuyén nganh phai
qua bdi dudng nghiép vu. Thuc hién tét cac ché do, phu cap trach nhiém, ddc hai cho
nguoi lam van thu, luu trit ding quy dinh hién hanh;

- Tiép tuc mé 16p tap hudn, bdi dudng nghiép vu van thu, luu trit cho ngudi co
nghiép vu trai nganh; céc 16p chuyén dé vé quan ly van ban dién tir, 1ap ho so dién tur
trong mdi trudng mang, chinh ly tai liéu tich ddng, xac dinh gid tri tai liéu, sb hoa tai
liéu Ivu tri,...;

- Quan ly hoat dong dich vu luu trit cta tb chirc, c4 nhan theo quy dinh cua
phép luat.

c) Xay dung, ban hanh van ban quan ly, huéng dan vé van thu, luu trix

- Khan truong ra soét, ban hanh lai Quy ché van thu - luu trit, quy dinh v& t&
chtre khai thac, sir dung tai liéu tai luu trit co quan, dam bao phu hop véi Luét Luu triy
nam 2024;

- Ban hanh lai Danh myc hd so nam 2025, két thiic va mé méi sé ding ky van
ban di, dén nim 2025 d6i véi co quan thudc dién sap nhép, hop nhét bd may theo
Nghi quyét s6 18-NQ/TW.

d) Thuc hién thanh tra, kiém tra huéng din vé& quan ly nha nuéc va nghiép vu
van thu, luu trir d6i véi co quan, don vi thude pham vi quan 1y. Tang cudng kiém tra
hoat dong dich vy luu trit d6i véi to chirc va ca nhan hanh nghé trén dia ban tinh. T4
chirc khic phyc t6t Két luan sé 5216/KL-BNV ngay 13 thang 9 nam 2023 ctia Bd Néi
vu vé viéc kiém tra tinh hinh thyc thi phap luat thudc linh vuc ndi vu tai tinh Bén Tre.

d) T6 chuc tham tra tai liéu loai tai cac co quan, don vi thudc pham vi quan
ly.

e) Td chirc tiép nhan con ddu cia HDND, UBND céc X3, phuong sau khi sap
nhap tir Cong an tinh vao Trung tdm Luu tri lich str tinh.

2. Quan ly tai liéu

a) Tai van thu, luu trit co quan

- Thyc hién thdng ké trong cong tac van thu, luu trit theo Théng tu sb
09/2022/TT-BNV ngay 16 thang 12 nim 2022 cia Bo No6i vu ban hanh Hé thng chi
tiéu théng ké nganh Noi vu;

- Ra so4t, xuat dit lidu sb dang ky van ban cdc nam, hoan thién sé ding ky vin
ban ding theo miu d luu trit phuc vu tra ciru va ndp luu, in va déng quyén theo quy
dinh; thuc hién sao luu du phong dit liéu dbi vé6i cac co quan chuyén mén cAp tinh,
huyén thudc dién sép xép, té chuc lai bd may:;

- B4 tri dién tich nhét dinh lam kho bao quan an toan cho tai liéu luu tri;
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- T6 chure thu tai liéu tir cac phong, bd phédn chuyén mon; tiéu huy tai liéu loai;
tiép tuc chii dong giai quyét tai liéu tich déng qua nhiéu nam;

- Tiép tuc s6 hoa tai liéu luu trir ¢6 nguy co hu hong, c6 tin suét sir dung cao;
c6 thoi han bao quan vinh vién theo Ké hoach luu trir dién tir da ban hanh.

b) Tai Luu trit lich str cép tinh

- Hoan thién cong cu tra ctru va hd so phong cua céc co quan, don vi da ndp tai
liéu vao luu trix lich str;

- Tiép tuc thu b sung tap luu vén ban di dbi véi co quan con lai theo Ké hoach
s6 3155/KH-SNV nam 2023 ctia S& Noi vu; thu dinh ky tai liéu qua han, dén han va
clia cac co quan, don vi thudc ngudn ndp luu vao Luu trit lich sir;

- T6 chtrc chinh ly, hoan thién hd so; x4c dinh lai gia tri ho so dang bao quan
phuc vu cong tac s héa tai liéu luu trir va tich hop dit liéu theo Ké hoach sb
1802/KH-UBND ngay 06 thang 4 nim 2021 ctia UBND tinh vé luu trit dién tir giai
doan 2020 - 2025 trén dia ban tinh Bén Tre;

- Pinh ky vé sinh, bao v¢, bao quan an toan tai li€u luu trir;

- Tb chitc s dung cé hi€u qua tai liéu luu trir qua cdc hinh thirc khai thac:
chimg thuc, tra 101 theo thu yéu cau;

- Tiép tuc cong bd tai lidu luu trit ndm 2024 theo Quyét dinh s6 2004/QD-
UBND, ngay 07 thang 9 nam 2022 ctia UBND tinh;

- Thuc hién bao hiém tai lidu Iuu trir qudc gia giai doan 2 theo Quyét dinh sd
71/QD-TTg ngay 10 thang 2 nam 2023 caa Tha tuéng Chinh phu trinh cdp ¢ tham
quyén ban hanh.

3. })ﬁy manh chuyén doi s trong cong tic viin thw, lwu trir

a) Tiép tuc ra soat cac don vi su nghiép cong 1ap, nhat 13 hé thdng truong hoc
céc cap chua str dung ching thu sd trong cdng tac van thu, luu trir dé c6 giai phap str
dung theo quy dinh.

b) Tiép tuc cai tién Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh VNPT- iOffice, Hé
théng mot ctra dién tir I-Gate nhim dam bao quy dinh ctia phap luat hién hanh; xay
dung dung Hé théng Luru trit dién tir dé img dung trén pham vi toan tinh.

¢) Thuc hién sb hoa tai liéu luru trit nam 2025 thudc Dy an “Sé hoa tai liéu luu
trit tai Luu trit lich sir tinh Bén Tre giai doan 1 (2022 - 2025)” ctia ndm 2025.

4. Bo tri kinh phi dé thwe hién cong tac vin thw, hru trir

Co quan, don vi b tri kinh phi mua s&m gia, hop, bia hd so bao quan va chinh
ly tai liéu tich déng theo quy dinh tai Diéu 39 Luat Luu trit nam 2011.

III. TO CHUC THUC HIEN

1. S& Noéi vu
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- Tham muu UBND tinh va chu tri, phdi hop véi co quan, don vj ¢6 lién quan
trién khai, theo ddi, bao cao két qua thuc hién Ké hoach nay;

- T4 chirc kiém tra, hudng dan nghiép vé cong téc van thu, luu trir, dam bao theo
dung quy dinh.

- Tiép tuc khic phuc nhitng han ché trong linh vuc van thu, luu trit cla dia
phuong theo K& hoach sé 8140/KH-UBND ngay 31 thang 12 nam 2023 ciia UBND
tinh v& khic phuc cac ndi dung kién nghi ciia Poan kiém tra B4 Noi vu theo Két luan
s0 5216/KL-BNV;

- Phéi hop v6i S& Khoa hoc va Céng nghé, Vién Thong Bén Tre cai tién Hé
thong quan ly véan ban va di€u hanh VNPT- iOffice phién ban 5.0, H thong mét cira
dién tir I-Gate.

2. Cac sé, ban, nganh tinh; cic co quan, don vi c6 lién quan

a) Xay dung ké hoach cong tac van thu, luu trit hodc bd sung vao chuong trinh
cong tac nam 2025 phi hop véi tinh hinh thuc t& va td chirc trién khai dén cac don vi,
ca nhan thudc pham vi quan ly.

b) Cin ctr nhu cau thue tién, tiép tuc md cac 16p tap huin vin thu, luu tri theo
chuyén d& da néu tai tiét 2 diém b khoan 1 Muc II ctia K& hoach nay, dam bao tiét
kiém va hiéu qua.

¢) TH chirc sir dung chit ky s8, s6 hoa toan b vin ban di, dén bing gidy dung
theo quy dinh tai Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cta Chinh
pht vé cong tac van thu; to chire kiém tra viéc 1ap ho so (gidy va dién tir) di véi can
b, cong chirc - vién chirc thudc pham vi quan ly. DPdng thoi, cé giai phap hanh chinh
bat budc phai thuc hién viéc lap va giao nop hd so vao luu trit co quan, don vi.

d) Chii ddng ngudn kinh phi, 1ap ké hoach va té chirc chinh Iy dit diém tai lidu
tich déng dé ndp vao Luu trit lich sir cdp tinh; nhit 13 viéc ndp bd sung Tap luu vin
ban di phuc vu cong tac s hoa tai liéu luu trit va bd sung tai liéu cho cac phéng luu
trit da thu thap vao Trung tdm Luu trit Lich su tinh Bén Tre.

Trén day 12 K& hoach cong tac van thu, luu trir nim 2025, d& nghi Thu trudng
céc s, ban, nganh tinh va cac co quan, don vi ¢6 lién quan nghiém tic trién khai thuc
hién va bao céo két qua vé S& Noi vu dé tng hop bao Uy ban nhan dén tinh theo di,
chi dao chung./.

Noi nhin:

- Cuc Van thu va Luu trir Nha nudc;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Chanh, cac PCVP UBND tinh;

- Céc s0, ban, nganh tinh;

- Cac co quan, don vi c6 lién quan;

- Phong: TH, HCQT;

- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, QT.

Tréan Ngoc Tam
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